
카카오톡 전자증명서 발급 방법

① 카카오톡 실행 후 오른쪽 하단 

‘더보기(점3개)’ 클릭

② 왼쪽 상단 ‘지갑’ 클릭

③ ‘전자문서’ 클릭

④ ‘전자증명서’ 클릭 후 본인인증 

절차 진행



※ 본인인증절차 시작 화면

⑤ 전자증명서 시작하기 클릭

⑥ 전체 동의하기 클릭



⑦ My 비밀번호 입력

  - My 비밀번호는 카카오톡 설정 

메뉴 → 개인/보안 메뉴 → My 

비밀번호 관리에서 확인 가능

※ 인증 완료 화면

⑧ 확인 클릭



※ 인증 절차 완료 화면

⑨ 확인 클릭

★ 본인인증절차는(⑤~⑨) 처음 사

용 시 한 번만 진행(이후 사용 

시 본인인증절차(⑤~⑨) 없음)

⑩ 많이 찾는 대표 증명서 나열

⑪ 대표 증명서 외 증명서를 보기 

위한 전자증명서 66종 더보기 

클릭



⑫ 전체 66종의 전자증명서가 있으

며, 발급 많은순 또는 가나다순

으로 정렬하여 발급받고자 하는 

증명서를 찾을 수 있음

  - 돋보기(오른쪽 상단) 클릭 후 

검색도 가능

※ 초중고 졸업증명서 발급 화면

⑬ 고등학교 관할 교육청 및 고등학

교 검색

⑭ 필수 동의 체크 후 인증 후 신청

하기 클릭



⑮ My 비밀번호 입력

  - My 비밀번호는 카카오톡 설정 

메뉴 → 개인/보안 메뉴 → My 

비밀번호 관리에서 확인 가능

※ 인증 완료 화면

⑴ 확인 클릭



⑵ 고등학교 졸업증명서 발급 중 ※ 발급받은 고등학교 증명서

⑶ 제출하기 클릭



※ 제출 방법 선택 화면

⑷ 제출 기관 검색 클릭

⑸ 기관을 검색해 주세요. 클릭



⑹ 기관 검색창에 ‘대경대’라고 입력

하면 하단에 자동으로 대경대학

교가 나옴. 대경대학교 클릭

⑺ 제출 기관 확인 및 제출할 증명

서 선택

⑻ 다음 클릭



⑼ 제출하기 클릭 ※ 제출 완료 화면

⑽ 확인 클릭



- 신청한 증명서 발급 완료 시 카카

오톡으로 발급 완료 메시지 수신

- 제출한 증명서 제출 완료 시 카카

오톡으로 제출 완료 메시지 수신


